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Bagian Akuntansi
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. E'Ng ] Pertanyaan Hasil Kuesioner
3 o |=
; % ié ] Jawaban Jawaban
952 5 Ya Tidak
+> S |4
82 :gprganisasi
~+ > -
E'ﬁ S |Apakah  dalam  pelaksanaan  transaksi 5 0
3253 |3 : : ,
1{;:[ 5 g g_oengeluaran kas melibatkan bagian akuntansi ?
5 [oN 4 - - - - -
E;ﬁ o |FApakah bagian akuntansi terpisah dari bagian 5 0
&+ @ @ =
§ € |keuangan?
E = 3
@ 3 istem Otorisasi dan Prosedur
3 =
gﬁ ‘EApakah terdapat pencatatan jurnal pengeluaran 5 0
e G 0]
';I § §sas di setiap transaksi pengeluaran kas ?
= 5§\pakah dalam pencatatan jurnal pengeluaran
o =
35 Kas : 5 0
g 2 ®
g2 a. Didasarkan atas bukti kas keluar ? 5 0
-+ QL
E% b. Terdapat otorisasi dari pejabat yang
= b —
43 = berwenang ? 5 0
4 O
‘é = v ¢. Dilampiri dengan dokumen pendukung
Q
32 seperti PO, Faktur,dll ?
==
%‘ > raktik yang Sehat
9 1. Apakah dalam pembuatan bukti kas keluar, 0 5
agian akuntansi membubuhkan cap “lunas”
ada bukti kas keluar ?
2. pakah perusahaan menggunakan rekening 5 0

oran dalam sistem kas perusahaan ?
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Apakah perusahaan menggunakan jasa pihak
ar (bank) dalam melakukan pengawasan
ni,erhadap catatan akuntansi kas ?

T

“

Karyawan yang Mutunya sesuai dengan
g’l’anggungjawabnya

;Apakah diadakan penyeleksian calon karyawan
agian akuntansi berdasarkan persyaratan yang

A
Aituntut oleh pekerjaannya ?

i

ZApakah terdapat program untuk pelatihan kerja
:‘i:]an pengembangan diri untuk karyawan bagian
Zkuntansi ?
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Apakah perusahaan melakukan pemeriksaan

Q
Secara teratur atas kinerja bagian akuntansi ?
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Lampiran 2

Kuesioner Sistem Pengeluaran Kas

T
o >
pe S 0,
Bagian Akuntansi
B2 F =
?rLg x~ X
g 1E;I\@ Pertanyaan Hasil Kuesioner
18 5 Jawaban Jawaban
J o —
352 Ya Tidak
P -]
L8 = ESistem dan Prosedur
E‘ﬁ § Apakah bagian akuntansi mempersiapkan catatan 5 0
353 B . - :
4 5 & Pakuntansi setelah terjadi transaksi pengeluaran kas ?
M < 5
E;ﬁ § Apakah dokumen permintaan pembelian seperti 5 0
=+ V o
§ c aktur dan perincian pembelian serta catatan
1w
tg 3. akuntansi diurutkan berdasarkan nomor ?
§:§ Apakah dalam mengarsipkan paket voucher, terdapat
e G 0]
g a. Voucher ? 5 0
o =
%_5 b. Faktur asli ? 5 0
33 .
N 5 c. Laporan penerimaan barang ?
33 d. Purchase Order ?
o M
4 & Apakah bagian akuntansi memeriksa dan mencap 5 0
Q>
‘é = +‘lunas” setelah menerima paket voucher dari bagian
Q
: . keuangan ?
=S "Apakah setiap bulan, bagian akuntansi membuat 0 5
g - o . )
o ringkasan register voucher ?
Dokumen yang Digunakan
1. Apakah dalam sistem akuntansi pengeluaran kas
terdapat dokumen : 5 0
a. Bukti kas keluar ? 0 5
= b Cek? 0 5
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c. Permintaan cek ?

N

ﬁ\pakah bukti kas keluar diotorisasikan kepada bagian

=\

rakuntansi ?
o

T

“

T

ilakukan, bagian akuntansi melakukan :
a. Mengkaji paket voucher ?
b. Memasukkan data bukti kas keluar ke dalam

Apakah dalam perusahaan terdapat paket voucher?
Apakah setelah pembayaran kepada pemasok
komputer ?

i
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Fungsi yang Terkait
‘Apakah dalam perusahaan terdapat fungsi sistem
akuntansi :

a. Fungsi yang memerlukan pengeluaran kas ?

b. Fungsi pemeriksaan intern ?

L

Apakah dalam perusahaan menggunakan voucher

payable system ?

Apakah bagian akuntansi melakukan verifikasi
kelengkapan dan kesahihan dokumen pendukung
ang dipakai sebagai dasar pembuatan bukti kas

keluar ?
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Apakah dalam sistem akuntansi pengeluaran Kkas,
fungsi pemeriksaan intern melakukan pencocokan
et
Er‘hasil perhitungan saldo kas menurut catatan

;akuntansi?
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@ Lampiran 3
- T : : :
o 2 Kuesioner Sistem Pengendalian Internal
s 3
a &
¢z 2
;nglgn Pgéuangan
oNg E Pertanyaan Hasil Kuesioner
S ; 5 Jawaban Jawaban
-2 5 Z’r
g2 |2 Ya Tidak
[ g -+
() a - -
% g g-'prgamsam
E L ;_ pakah  dalam  pelaksanaan  transaksi 5 0
>3 |o . .
= g ?engeluaran kas melibatkan bagian keuangan ?
z Apakah bagian keuangan terpisah dari bagian 5 0
o 3
3. spencatatan ?
é ;%istem Otorisasi dan Prosedur Pencatatan
Q
B %\pakah transaksi pengeluaran kas diotorisasi 5 0
L § Dleh manajer keuangan ?
= =]
Z:x; mEApakah pembukaan dan penutupan rekening 5 0
2 giro di perusahaan mendapatkan otorisasi dari
] ; manajer keuangan ?
2 raktik yang Sehat
(on
& pakah terdapat perlindungan khusus terhadap 0 5
5
o as perusahaan ?
% Apakah  perusahaan dalam  melakukan
: pembayaran pengeluaran kas menggunakan : 1 4
a. Cek atas unjuk ? 1 4
b. Cek atas nama ?
c. Pemindahbukuan dana dari rekening 5 0

giro perusahaan pembayar ke rekening

giro perusahaan penerima ?
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Apakah perusahaan menggunkan imprest

?ystem dalam transaksi pengeluaran kas kecil?

gApakah perusahaan melakukan perhitungan

Eisik kas (cash count) secara periodik ?

T

yuednnbuat e

“

?karyawan yang Mutunya sesuai dengan
%’anggungjawabnya

FApakah diadakan penyeleksian calon karyawan
?Qagian keuangan berdasarkan persyaratan yang

%ituntut oleh pekerjaannya ?
(=g

;E:Apakah terdapat program untuk pelatihan dan

.zbengembangan diri untuk bagian keuangan ?

Buepun-puepun 1Gunpunig exdiy yeH

Apakah perusahaan melakukan pemeriksaan

Q
Jecara teratur atas Kinerja bagian keuangan ?
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Lampiran 4

©)

- T . :
v O = Kuesioner Sistem Pengeluaran Kas
v B o,
[0) -
T2 T =
m;Béginﬁn ké_:éuangan
S5 o é -_
g Ne E Pertanyaan Hasil Kuesioner
J o —
25 2|3 Jawaban Jawaban
X2 5 Z'r
TR a | & idak
39 | g Ya Tida
2 £ & | §istem dan Prosedur
Q 5 =3 . .
= Er@c ig_pakah bagian Keuangan menerima tembusan 5 0
@ x 2 O
Etﬁ § permintaan pembelian dari unit peminta barang ?
=+ 0 Qa9 =
9 Z | Apakah setelah menerima faktur pembelian dan
- n
tg 3. émbusan laporan penerimaan barang, bagian 5 0
35 = .
§§ Eeuangan. 5 0
¢ 3 ; a. Mencocokan dokumen ? 0 5
4 3
g_@ § b. Mengecek perhitungan ? 0 5
§§ % c. Menyetujui pembayaran faktur ?
Qj ~—
3 %; d. Membuat voucher ?
. QO
5_32; Apakah sebelum bagian keuangan mengirim
E D —-—
‘;r% aembayaran ke pemasok, dilakukan tahapan : 5 0
° o 3
E = é. a. Membuat cek ? 0 5
Q
Ei ‘; b. Mencatat dalam register cek ? 5 0
5 C
g'% g c. Menandatangani cek dan bukti kas keluar ?
g~ ®okumen yang Digunakan
7 Q.
1. g\pakah dalam sistem akuntansi pengeluaran kas
_g;rdapat dokumen : 5 0
© a Bukti kas keluar ? 0 5
b. Cek? 0 5
c. Permintaan cek ?

uepj Jim) xjew




"OyYIg| uizi eduey

undede ynjuaq wejep 1ul sijny eAsey ynan)as neje ueibegas yeAuequiadwaw uep ueywnwnbusw bueseyq 'z

‘OWMIg| Jelem Bueh uebunuadey ueyibniaw yepny uediinbuad 'q

SSINISNY 40 TOOHDS
HID NV M

"yejesew niens ueneful} uep Yy uesinuad

‘uenu efiev uesnnuad ‘uennauad ‘uevinipuad uebunuaday Mmun pAupy uednnbua e

]

Apakah dalam melakukan pembayaran dengan cek,
usahaan membuat :

I a. Check issuer membuat cek atas nama ?

12

b. Check issuer membuat cek atas unjuk ?

T

“

=}
Apakah dalam transaksi pembelian jasa, seperti jasa

w

guransi, iklan, dan telepon, fungsi yang bertanggung
@wab untuk mengadakan jasa tersebut mengajukan

A
germintaan cek kepada bagian keuangan ?

i

ML
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Eungsi yang Terkait
gpakah dalam perusahaan terdapat fungsi sistem

akuntansi:

=

7] H b
o a. Fungsi yang memerlukan pengeluaran kas *
2 b. Fungsi pemeriksaan intern ?

=

=

L

pakah dalam mengajukan tembusan permintaan

wLp,

gembelian harus mendapatkan persetujuan dari kepala

ingsi yang bersangkutan ?

E:pakah dalam pembayaran kepada kreditur dilakukan
§j*stem pemindahbukuan ?

<t

Qpakah perusahaan melakukan pemeriksaan secara
aendadak (surprised audit) terhadap saldo kas di
tangan dan membuat rekonsiliasi bank secara
eriodik?
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Lampiran 5

Kuesioner Sistem Pengendalian Internal

Pertanyaan

Hasil Kuesioner

Buepun+buepun !6uozpun!03'1d!o NeH

uep.giusig 3n31asul) 9 191 11w eadid yeH
B B e e l®)
V)

engembangan diri untuk kassa ?

15
égt % Jawaban Jawaban
gt Ya Tidak
T; 1,':: rganisasi
Ei% pakah transaksi pengeluaran kas dilaksanakan 1 0
_E ;—: %endiri oleh bagian kassa ?
%_ % ir_-Apakah dalam  pelaksanaan  transaksi 0 1
§§ %engeluaran kas melibatkan bagian kassa ?
G § fraktik yang Sehat
?‘-% SApakah terdapat perlindungan khusus terhadap 0 1
E- g— %as perusahaan ?
5__@ Apakah di perusahaan kasir ditempatkan di 1 0
Eé % L suatu ruangan terpisah ?
‘f; 1§L ; pakah perusahaan melakukan perhitungan 0 1
E :if .isik kas (cash count) secara periodik ?
%g iKaryawan yang Mutunya Sesuai Dengan
38 Tanggungjawabnya
%1 pakah diadakan penyeleksian calon kassa 1 0
erdasarkan persyaratan yang dituntut oleh
ekerjaannya ?
2. pakah terdapat program pelatihan kerja dan 0 1
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Apakah perusahaan melakukan pemeriksaan

ﬁjcara teratur atas kinerja kassa ?

eqgas dipnbusw Huedseyiqg |
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Lampiran 6

Kuesioner Sistem Pengeluaran Kas

i

Pertanyaan

lep siusig InJasuf} Dy 191 1w eadd yeH
(9]
wn
D

Hasil Kuesioner

buepun-buepu@ibunpl@iig exdig yeH

b. Fungsi pemeriksaan intern ?

3 N
g Jawaban Jawaban
35 Ya Tidak
a3 Sistem dan Prosedur
A = =)
= pakah bagian kassa memberikan otorisasi cap lunas
E § kah b k berikan ot | 1 0
q s [ .
g = ?
15 @da bukti pembayaran ~
3z é‘pakah setiap penerimaan kas disetor ke bank pada 1 0
13 S,
32 r;r?rl yang sama ?
?‘- 2 Bokumen yang Digunakan
3 (1) . .
3-13— Apakah dalam sistem akuntansi pengeluaran Kas,
?__ § bagian kassa mengeluarkan dokumen : 1
3 3 a. Bukti pembayaran ? 1
I35 |5
g5 @ b. Bukti kas keluar ? 1
3= & ¢ Cek?
g 5 =
g Z gdpakah salinan bukti pembayaran disimpan sesuai 1 0
& > %
30 _.nggal pembayaran ?
E g_ungsi yang Terkait

1. gpakah dalam perusahaan terdapat fungsi sistem

_s.kuntansi: 1
9! a. Fungsi yang memerlukan pengeluaran kas ? 1
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i~ 1. Dilargng mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan-sumber:
% a—Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penyusunan laporan,
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SCHOOL OF BUSINESS

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar IBIKKG.
2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin IBIKKG.
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Lampiran 8

Prosedur Pengeluaran kas untuk pembelian secara tunai dan kredit

Bagian Teknik

asun) o3 1811w exdid yeH (J)

1funpunig eidig yeH

d uebunuaday yniun eAuey uediynbuad ‘e

efaey ynin)as neje ueibeqas diynbusw buedeyjiq -y

c

o )

o Me@buat

>0 —

«  daftar
*

pern@intaan

=

bakang

Daﬁagmintaan
n
ar g

=l
Memintakan
o

winjueauawl ed 1B} 1UI SR

otorisasi ke
kepala bagian

gaAuaul uep

Tidak

Stop

ode) ueunsnfuad ‘yeiwl eAsey uesinuad ‘uennauad ‘ueyipipu

:Jaquins uey

I\Elghubungi
bplier utk
nfeainta surat

pe aran harga

Surdgpenawaran Pemasok
arga

lakukan
per ingan harga
elakukan
penﬂan supplier,
SEEI supplier

Membuat
Purchase
Order

Daftar Permintaan

barang

Surat penawaran

harga

Purchase Order 1

—————

Daftar Permintaan

Barang
Surat Penawaran Tanda Terima
harga
| 2 —
Purchase Order 1
Pemasok
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@ A Dari pemasok
- I
o 009 %
To TY o,
ol o ju g T ) Menerima
e cz@g Y Daftar Permintaan barang &
S o s c3|> - 3 barang dokumen
Q5 5 g = Surat Penawaran i i
51253 = =~ dari supplier
3.3 C O — Harga
o ~+ O =4
QU x 3 T ﬁ
S -2 g A -
© 2 S g = |1 & Tanda Terima
-3 ~ o~ [(e) =
c gc= 2 — .
Q= x o = 2 Perincian
=2 x> 5—& Pemb
2 o B % @ Purghase Order 1 UL
5o - C I Faktur 2
pe2o 5
o550 w Faktur 1
":’D ~a —
=053 3
S 3 > c N ) /_
«Q o |-
S § T 3 ©Melakukan
S L 2 9 korarmasi ke kepala
b= N )} . .
5 0;3— - @ laglan teknik & Mencocokan
g E gelaporkan ke kondisi barang
iy '8 m%ajer keuangan dengan dokumen
- > untdk mendapatkan & mengecek
w 2o Dersetuj )
= E":-g ersetujuan perhitungan
=< (SR Fpembelian
o) >
b = 3
o @
=
= D
g2
> Stop
~ x
Qo
Q o]
o o
[——))
5 >
A3 i
2\o mbMemberikan
= = otorisasi
r:,D mbelian ke
< C L )
c = ™F bagian
0 )
c g perasional
v
5 C
— 3 —1
% o
o 3 . Daftar permintaan
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Hak Cipta Dilindungi Undang-Undang
1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber:
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penyusunantaporan;
penulisan kritik dan tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar IBIKKG.
2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun

tanpa izin IBIKKG.
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Lampiran 14
Faktur Pajak

@ Hak cipta milik IBI KKG (Institut Bisnis dan Informatika Kwik Kian Gie)

Institut Bisnis dan Informatika Kwik Kian
Hak Cipta Dilindungi Undang-Undang

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber:
% a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penyusunan laporan,
KWIK KIAN GIE penulisan kritik dan tinjauan suatu masalah.

SCHOOL OF BUSINESS

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar IBIKKG.

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin IBIKKG.
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o Faktur Pajak

gKode daeyomor Seri Faktur Pajak : 010.001-16,21481372 ’

s o : ) o - .

Lgpengnsi@ Kena Pajak i

SNama : P§ TANGGUH USAHA MANDIRI f

mAlamat : mAMAN PALEM LESTARI BLOK A5/29, CENGKARENG BARAT , JAKARTA BARAT !

SNEBP : 5E.386.715.3-034.000 ‘

= (@) —

-, W

235 2] = S

wPemibeli Berang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

oiNdda : PR REKA RUMANDA AGUNG ABADI

LgAlg'_ﬂal | KAPUK PELBAK Blok 000 No.000 RT:007 RW:014 Kel. CENGKARENG Kec.CENGKARENG

o Ko/KalyAKARTA BARAT DKI JAKARTA 11720

3NF§VP . #.331.611.0-038.000

-~ Q & ; ;

BGss c - - iRk Harga Jual/Penggantian/Uang i

c N%— = Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak 1 MiikslTeriin |

v.o -0 | |

= g Gembayaran Sertifikat Ke-3 (Retensi 5%), sesuai SPK No.007/SPK- ] !
/ C 5 i Nilai |

E ,ﬁ, EKRG/RRANOMS ADD No.006/ADD/SPK-CKRG/RRAA/0815 Dari Nilai ] 7.688.395,00 |

5 & | Wontrak Sebesar Rp.139.789.000,- ‘ !

=~ > | Br7.688.395x1 z 3

uv g o o

Slardh ‘Juai Penggantian ! 7.688.395,00

- ikﬁangia tongan Harga 0,00

g

ISl

- =
ikurangi gang Muka

1
6.989.450,00 |

Bliu

=

|
|
1
[
|
")
asar Pengenaan Pajak !
|
PPN = 10® x Dasar Pengenaan Pajak [

1
698.945,00 |

o 1
. . |

gotal Pﬂngﬁ (Pajak Penjualan Barang Mewah) , 0,00 |

Mrsuai r!rmgaﬁetpnu.l:m yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani secara elektronik sehingga fidak

ﬁaerluk‘an (erw tangan basah pada Faktur Pajak ini.

I o JAKARTA BARAT, 08 Januari 2016
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