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BAB VI 

PERENCANAAN ORGANISASI  

A. Bentuk Kepemilikan  

OKE Tutup Galon mrupakan perusahaan perseorangan yang menggunakan 

modalnya sendiri untuk mendirikan perusahaan ini. Untuk bagian keuntungan yang 

didapat dari penjulan dan bonus-bonus tambahan yang didapat dari penjulan yang 

dimaksukan sebagai tambahan modal usaha, serta tidak ada pembagian keuntungan 

kepada pihak lain.  

B. Sturuktur Organisasi  

Gambar 6.1 merupakan bagan struktur organisasi yang dibuat untuk 

perusahaan OKE Tutup Galon 

 

Gambar 6.1 

Struktur Organisasi Toko OKE Tutup Galon  

 

Sumber : OKE Tutup Galon, 2012  

 

 

Direktur 
(owner)

Kasir Salesman  Gudang Kurir 
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Deskripsi kepemilikan dan pembagian tugas karyawan OKE Tutup Galon 

adalah sebagai berikut  

1. Direktur (Owner) 

 Tanggung jawab dan wewenang dari pada pemilik adalah  

a. Memeberikan berbagai kebijakan dalam operasional OKE Tutup Galon dan 

mengawasi serta mengatur kinerja karyawan yang ada di OKE Tutup Galon.  

b. Mengendalikan operasi bisnis meliputi pengelolaan managemen, pemasaran, 

keuangan, dan sumber daya manausia  

Kualifikasi dalam bagian Direktur: 

a. Pengalaman kerja minimal 1tahun  

b. Lulusan minimal S1 

c. Memiliki kempuan mimpim 

d. Jujur dan dapat bekerja keras  

e. Dapat bekerja dibawah tekanan  

 

2. Kasir  

 Kasir memiliki wewenang dan tanggung jawab antara lain :  

a. Melakukan transaksi dengan pelanggan yang akan membeli  

b. Membuat laporan keuangan bulanan  

c. Menyususn jaswal pekerjaan teknisi  

d. Melakukan penulisan P.O , D.O, surat jalan, faktur dan tanda terima  

e. Melayani konsumen dengan ramah  

f. Bertanggung jawab langsung kepada menejer keuangan di OKE Tutup Galon  
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 Kualifikasi dalam bagian kasir :  

a. Pendidikan minilal S1 

b.  Diutamakan wanita usia 22-30 tahun  

c. Memiliki pengalaman dalam menangani cash dan accounting  

d. Memilki pengalaman kasir sebagai kasir minimal 1 tahun  

e. Jujur dan bertanggung jawab  

f.   Berpenampilan menarik  

 

3. Salesman  

 Deskripsi pekerjaan salesman (tenaga penjual)  

a. Mendatangi toko-toko dan mempreeantasikan produk-produk yang akan di 

jual 

 Persyaratan perekrutan salesman  

a. Jujur  

b. Cekatan  

c. Minimal lulusan SMA dan sederajat  

d. Dapat berinteraksi baik dengan pelanggan  

e. Rapi 

 

4. Gudang  

 Deskripsi pekerjaan gudang  

a. Menjaga dan update stock barang  

b. Menjaga keamanan barang-barang di gudang  

c. Menyusun dan merapikan barang-barang di gudang  
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d. Bertanggung jawab penuh saat stok opname  

Persyaratan perekrutan pekerjaan di bagian gudang  

a. Jujur  

b. Bertanggung jawab  

c. Cekatan  

d. Memiliki daya ingat yang baik  

e. Loyalitas dan komitmen yang kuat  

f. Berusia minimal 20 tahun  

 

5. Kurir  

 Deskripsi pekerjaan kurir :  

a. Mengemudikan kendaraan (mobil box) untuk mengambil barang dari 

pemasok atau pabrik dan mengantarkan barang ke konsumen  

b. Membantu karyawan toko saat waktu luang  

Persyaratan untuk menjadi kurir  

a. Jujur, ramah, hati-hati, dan pekerja keras  

b. Jenis kelamin laki-laki berusia antara 20-35 tahun  

c. Mengetahui jalan sekitar Jakarta, Bogor, Depok, Tangerang, dan Bekasi  

d. Memiliki SIM A dan SIM C  

C. Balas Jasa  

 Sebagai upaya meningkatkan produktivitas dan kinerja para karyawan serta 

untuk memelihara semangat kerja yang tinggi dan kosinsten dari para karyawan, 

OKE Tutup Galon akan memberikan imbalan jasa berupa gaji setiap bulan dan juga 

THR (Tunjangan Hari Raya). Balas jasa berupa gaji akan diberikan kepada 

karyawan sesuai dengan ketentuan Upah Minimum Regional (UMR) Bekasi untuk 
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tahun 2012 yaitu sebesar Rp 1.491.866 (satu juta empat ratus sembilan satu ribu 

delapan ratus enam puluh enam rupiah) per bulan.  

 

  Gaji Direktur sebesar Rp 5.000.000 perbulan, uang makan Rp 15.000 per 

hari,tunjangan transportasi Rp 30.000 per hari , THR sebesar Rp 5.000.000 per 

tahun  

  Gaji Kasir sebesar Rp 2.500.000 perbulan, uang makan Rp 10.000 per 

hari,tunjangan transportasi RP 15.000 per hari,  THR sebesar Rp 2.500.000 per 

tahun  

  Gaji salesman adalah sebesar Rp 2.000.000 per bulan, , uang makan Rp 10.000 

per hari, uang transportasi Rp 15.000, THR Rp 2.000.000 per tahun. 

 

  Gaji bagian gudang sebesar Rp 1.500.000 perbulan dengan uang makan sebesar 

Rp 10.000 , uang transportasi Rp 15.000, THR sebesar Rp 1.500.000 perbulan  

 

  Gaji bagian kurir sebesar Rp 1.700.000 perbulan dengan uang makan sebesar Rp 

10.000, uang transportasi Rp 15.000, THR sebesar Rp 1.700.000 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



59 
 

Tabel 6.1  

Balas Jasa Toko OKE Tutup Galon (Rp) 

 

Keterangan 

 

Gaji Pokok 

Uang 

makan dan 

Transport 

 

THR 

 

Total Per 

Bulan 

 

Total Per 

Tahun  

Direktur 5.000.000 1.170.000 5.000.000 6.170.000 79.040.000 

Kasir 2.500.000 650.000 2.500.000 3.150.000 32.500.000 

Salesman 2.000.000 650.000 2.000.000 2.650.000 33.800.000 

Gudang 1.500.000 650.000 1.500.000 2.150.000 27.300.000 

Kurir 1.700.000 650.000 1.700.000 2.350.000 29.900.000 

Total    16.470.000 202.540.000 

Sumber : OKE Tutup Galon, 2012 

 

 

 

 

 

 

  


