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Lampiran 1 

Akta Notaris 

 

 

Lampiran 2 

NOMOR POKOK WAJIB PAJAK 
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Lampiran 3 

Tanda Daftar Perusahaan 
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Lampiran 4 

Surat Izin Usaha Perusahaan 
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Lampiran 5 

Surat Keputusan Menteri 
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Lampiran 6 

Surat Pengukuhan Perusahaan Kena Pajak 
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Lampiran 7 

Surat Keterangan Domisili Perusahaan 
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Lampiran 8 

Dokumen Purchase Order 



91 

 

Lampiran 9 

Kuesioner Kontrol Internal 

PT X 

Fungsi Pembelian 

     NO. PERTANYAAN Y T TT 

1 Apakah bagian pembelian memiliki Job Description secara tertulis? √ 

  2 Apakah terdapat kebijakan prosedur pembelian secara tertulis? √ 

  3 Apakah bagian pembelian terpisah dengan bagian penerimaan? 

 

√ 

 4 Apakah dalam prosedur pembelian terdapat dokumen: 

     surat permintaan barang √ 

    purchase order √ 

    surat penawaran harga √ 

  5 Apakah untuk setiap pembelian selalu digunakan pesanan pembelian? √ 

  

6 

Apakah sebelum disiapkan purchase order  selalu disyaratkan harus ada 

surat penawaran harga? √ 

  

7 

Apakah ada pembatalan oleh pemasok setelah ada persetujuan transaksi 

pembelian? 

  

√ 

8 

Apakah bagian pembelian selalu mempertimbangkan syarat penawaran 

dari pemasok seperti harga , pengankutan dan jangka waktu pengiriman? √ 

  

9 

Apakah terdapat arsip mengenai prestasi pemasok untuk dijadikan 

pedoman dalam memilih pemasok? √ 

  

10 

Apakah pemasok mengirimkan barang yang dipesan sesuai dengan waktu 

yang telah ditentukan? 

  

√ 

11 

Apakah bagian pembelian mencari informasi untuk mendapatkan 

pemasok yang baru? √ 

  

12 

Apakah bagian pembelian melakukan pembelian kepada pemasok di luar 

dari pemasok yang telah terdaftar? 

  

√ 

13 Apakah pesanan pembelian di otorisasi oleh pihak manajemen? √ 

  

14 

Apakah barang persediaan yang dibeli dapat digunakan dalam proses 

produksi? √ 

  15 Apakah laporan pembelian dibuat secara bulanan? √ 

  

16 

Apakah bagian pembelian membuat laporan perbandingan harga antar 

pemasok? √ 
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Lampiran 10 

Kuesioner Kontrol Internal 

PT X 

Fungsi Persediaan 

     NO. PERTANYAAN Y T TT 

1 

Apakah fungsi penerimaan terpisah dengan fungsi penyimpanan atau 

gudang? 

 

√ 

 2 Apakah permintaan pembelian dilakukan oleh bagian gudang? √ 

  3 Apakah perusahaan memiliki safety stock? 

  

√ 

4 

Apakah perusahaan menggunakan sistem just-in-time dalam melakukan 

pemesanan persediaan barang? √ 

  5 Apakah pengajuan pemesanan barang dilakukan dengan melihat 

     Sales Order √ 

    Jumlah persediaan barang di gudang 

  

√ 

6 

Apakah supplier selalu mengantar pesanan barang hingga ke gudang 

perusahaan? √ 

  

7 

Apakah tiap barang yang datang dicocokan dulu dengan Puchase 

Order? √ 

  8 Apakah barang disimpan dalam suatu ruangan penyimpanan? √ 

  

9 

Apakah barang disimpan dengan rapih dan dikelompokan berdasarkan 

jenisnya? √ 

  

10 

Apakah barang di gudang diberikan keterangan produk untuk 

memudahkan pengidentifikasian? √ 

  

11 

Apakah setiap penerimaan dan pengeluaran barang dibuatkan bukti 

secara tertulis dan diotorisasi oleh pejabat berwenang? √ 

  12 Apakah ada pencatatan atas setiap pemasukan dan pengeluaran barang? √ 

  

13 

Apakah ada pos-pos penjagaan untuk mengawasi arus keluar masuk 

barang secara efektif? √ 

  

14 

Apakah bagian gudang memeriksa bahwa jumlah barag yang diminta 

oleh departemen produksi memang sesuai dengan jumlah yang 

dibutuhkan? √ 

  

15 

Apakah terdapat dokumen tertulis dari departemen produksi untuk 

meminta barang dari gudang? √ 

  16 Apakah terdapat sisa barang dari proses produksi? 

  

√ 

17 

Apakah sisa barang akan dapat digunakan lagi dalam proses produksi 

berikutnya? 

 

√ 

 18 Apakah setiap baranga akan dapat digunakan dalam proses produksi? 

 

√ 

 19 Apakah perusahaan memiliki Reorder Point? √ 
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Lampiran 11 

Kuesioner Kontrol Internal 

PT X 

Fungsi Penjualan 

     NO. PERTANYAAN Y T TT 

1 

Apakah struktur organisasi telah dijalankan sesuai dengan pembagian 

tugas yang ada? √ 

  

2 

Apakah ada kebijakan dan prosedur secara tertulis dalam menjalankan 

tugas dari masing-masing fungsi? √ 

  3 Apakaha manajemen membuat target jangka panjang √ 

  

4 

Apakah di setiap akhir periode dilakukan evaluasi terhadap penjualan 

yang telah dicapai? √ 

  5 Apakah terdapat rotasi pekerjaan yang telah ditetapkan? √ 

  6 Apakah sering terjadi pergantian karyawan? 

  

√ 

7 Apakah perusahaan  menetapkan target penjualana setiap tahun? √ 

  8 Apakah perusahaan mempunyai prosedur penjualan secara tertulis? √ 

  
9 Apakah perusahaan mempunyai daftar harga jual? √ 

  10 Apakah perusahaan sering melakukan update harga jual barang? √ 

  11 Apakah terdapat pemisahan tugas antara: √ 

  

 

a. Fungsi penjualan dan gudang? √ 

  

 

b. Fungsi penjualan dan akuntansi? √ 

  

 

c. Fungsi akuntansi dan penerimaan kas (cashier)? √ 

  

 

d. Fungsi penagihan piutang dan penerimaan kas (cashier)? √ 

  

12 

Apakah dokumentasi penjualan disimpan secara rapi sesuai nomor urut 

oleh bagian penjualan? √ 

  

13 

Apakah dilakukan pemeriksaan terlebih dahulu terhadap ketersediaan 

barang sebelum dilakukan transaksi penjualan? √ 

  14 Apakah perusahaan memiliki kebijakan retur penjualan? 

  

√ 

15 

Apakah pada saat melakukan penagihan pada pelanggan disertai surat 

penagihan? √ 

  

16 

Apakah faktur penjualan yang dibatalkan akan diarsipkan untuk 

diperiksa? √ 

  17 Apakah perusahaan melakukan pencatatan piutang setiap bulan? √ 

  

18 

Apakah sistem informasi penjualan perusahaan menggunakan 

komputerisasi? √ 

  

 

a. Jika komputerisasi, apakah akses terhadap file penjualan 

dibatasi? √ 

 

 

 

 

b. Jika manual apakah, apakah terdapat otorisasi untuk 

penghapusan atau perubahan data penjualan? √ 
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Keterangan: 

Y = Ya 

T = Tidak 

TT = Tidak Tentu 

 

 

19 

Apakah penagihan piutang telah dilakukan secara benar sesuai dengan 

tanggal jatuh tempo? 

  

√ 

20 

Apakah ada sanksi yang diberika apabila terjadi keterlambatan dalam 

pembayaran piutang? 

 

√ 

 



 


