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INSTITUT BISNIS DAN INFORMATIKA 

KWIK KIAN GIE 

Laporan Realisasi 

Referensi: PRN2015-01/26151-27927 

 
 

 
Kode / Nama Universitas 

Program / Program Studi 

 
: 39009 - Institut Bisnis dan Informatika Kwik Kian Gie 

: Strata 1 / Administrasi Bisnis 

 
Hari 

Kelas 

 
: Selasa 

: L 

Tahun Akademik / 
Periode 

: 2022/2023 Gasal Ruang : 2.6 

Kode / Nama Matakuliah : EDB60205 Komunikasi Bisnis Waktu : 1600-1800 
 
Nama Pengajar / Dosen 

 
: 0758 - Siti Meisyaroh, S.Sos, M.Soc.Sc 

 
Jml Mhs 

 
: 53 

 

No Tanggal 
Bahan 
Kajian Materi/Topik Per Pertemuan 

Verifikasi 
Mahasiswa Jumlah Hadir 

1 4 Okt 
2022 

Introduce 
Perkuliahan 

 Pengenalan Mata Kuliah Dan Tata Tertib Kelas 
 Perkenalan Dosen Dan Mahasiswa 
 Pemberitahuan Tugas Mahasiswa 
 Penjelasan Materi Perkuliahan Selama 1 Semester 

 

72210031 50 

2 11 Okt 
2022 

Konsep Dasar 
Komunikasi 
Bisnis 

 Pengertian Komunikasi 
 Proses Komunikasi 
 Komunikasi Bisnis 
 Model Komunikasi 
 Bentuk Komunikasi 
 Sifat Komunikasi 
 Fungsi Dan Tujuan Komunikasi 
 Efektifitas Komunikasi 
 Hambatan-hambatan Komunikasi 
 
 

74210037 43 
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3 18 Okt 
2022 

Komunikasi Non 
Verbal 

 Pengertian Komunikasi Verbal 
 Memahami Makna Kata 
 Pengertian Komunikasi Non Verbal 
 Karakter Komunikasi Nonverbal 
 Fungsi Pesan Nonverbal 
 Berbagai Bentuk Komunikasi Verbal 

 Berbagai Bentuk Komunikasi Nonverbal 

76210129 48 

4 25 Okt 
2022 

 
Komunikasi 
Interpersonal  
Dalam Bisnis 

 Pengertian Komunikasi Interpersonal 
 Ciri-Ciri Komunikasi Interpersonal 
 Bentuk Komunikasi Interpersonal 
 Hambatan Komunikasi Interpersonal 

 

  76210129 52 

5 1 Nov 
2022 

Gaya Komunikasi 
Organisasi  

 Pengertian Komunikasi organisasi 
 Pola komunikasi organisasi 
 Peran manajerial 

 Proses komunikasi di dalam organisasi serta pengelolaannya 

72210031 48 

6 8 Nov 
2022 

Tahapan 
Penulisan Pesan-
Pesan Bisnis 

 

 Perencanaan pesan-pesan bisnis 
 Pengorganisasian pesan-pesan bisnis 

 Perevisian pesan-pesan bisnis 

  76210129 52 

7 15 Nov 
2022 

Quiz  Review materi kuliah minggu 1-6 74210037 48 

8 6 Des 
2022 

UTS UTS   

9 13 Des 
2022 

Komunikasi 
Bisnis Antar 
Budaya 

 Pengertian Budaya 
 Pengertian Komunikasi Antar budaya dalam bisnis 
 Alasan dan Pentingnya Mempelajari Komunikasi Antar budaya 

dalam bisnis 
 Tujuan Komunikasi Antar budaya 

 Hambatan Komunikasi Antar budaya 

72210031 45 

10 20 Des 
2022 

pemanfaatan 
teknologi 
informasi 
(internet) dalam 
era digital 
 

 Pentingnya penggunaan media sosial menggunakan teknologi 
informasi (internet) dalam era digital 

 Jenis-jenis pemasaran perusahaan/ personal dalam pemanfaatan 
internet, diantaranya facebook, instagram, dan blog  

 

  76210129 45 

11 3 Jan 
2023 

Rapat Bisnis  Pengertian Rapat 
 Pentingnya Rapat Dalam Aktivitas Bisnis 
 Macam-Macam Rapat 
 Rapat Pengambilan Keputusan 
 Rapat Yang Efektif 
 Menyelenggarakan Rapat 
 Berpartisipasi Dalam Rapat 

  76210129 50 
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 Penyusunan Notulen/ Notula 

 Peran Teknologi Informasi Dan Komunikasi Dalam Rapat 

12 10 Jan 
2023 

Proposal Bisnis A. Pengertian Proposal 
B. Macam-Macam dan Fungsi Proposal 
C. Efektivitas Dan Struktur Proposal 

 

72210031 49 
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No Tanggal 
Bahan 
Kajian Materi/Topik Per Pertemuan 

Verifikasi 
Mahasiswa Jumlah Hadir 

13 17 Jan 
2023 

Laporan Bisnis A. Pengertian Laporan 
B. Fungsi Laporan 
C. Pedoman Membuat Laporan Yang Baik 
D. Penggolongan Laporan Bisnis 
E. Sistematika Laporan 

 

  74210002 50 

14 24 Jan 
2023 

Presentasi Tugas 
Kelompok 
Mahasiswa 

Projek produk Bisnis 74210042 48 

15 31 Jan 
2023 

Presentasi Tugas 
Kelompok 
Mahasiswa 

Projek Produk Bisnis 74210002 47 

16 8 Feb 
2023 

 UAS   

 
 

14 Februari 2023 

Dibuat Oleh 

 
 
 
 

Siti Meisyaroh, S.Sos, M.Soc.Sc 

 

Disetujui Oleh Korbid/KaProgdi 

 

 

 

 
(.........................................) 
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